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Data 13/11/2023
Oggetto:indicazioni operative chiamata
delle supplenze

Destinatari:

Al personale ATA
Al DSGA

La Dirigente

Visto il dlsg 165/01 e OM 112/2022 incluso il preambolo della stessa

EMANA

le seguenti indicazioni operative:

1. Il personale fa richiesta scritta di assenza o chiama la mattina prima dell’inizio delle lezioni e
entro le ore 8 per avvisare dell’assenza a seconda della tipologia della stessa regolata dal
CCNL scuola 2006-7 e 2018

2. Il personale di segreteria destinato dal DSGA convoca con i tempi e le modalità prescritte per
legge ovvero:

3. Dal sidi e 48H prima della presa di servizio e scorrendo la prima, seconda e terza fascia. Le
mad verranno convocate solo in caso di assenza dalle graduatorie delle scuole vicinorie;

4. Nel frattempo la Collaboratrice del DS adotterà la metodologia della sostituzione/recupero o
delle ore eccedenti;

5. Solo dopo che la Collaboratrice del DS riferisce alla segreteria di non avere personale si può
chiamare con riduzione a 24h ma si ribadisce solo e soltanto in assenza dello stesso e solo da
scorrimento graduatoria prima, seconda e terza fascia e da sidi o per le vie brevi con
fonogramma.



La Dirigente
Dott.ssa Carmela De Vita


